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مـقـدمـة



تعتبر مقدمة المذكرة جهدا مميزا للباحث، وتتألف مقدمة المذكرة من مجموعة عناصر -تكتب في شكل فقرات مترابطة دون ذكر عنوان كل عنصر- وهي: (التعريف بالموضوع، أهمية الموضوع، الدراسات السابقة، أهداف الموضوع، نطاقه حسب الحالة، طرح الإشكالية، ذكر المنهج المعتمد، إعلان تقسيم موضوع البحث).
تنبيه: المقدمة تهمش.
·  (التعريف بالموضوع): يقصد به استعراض الاطار المفاهيمي للموضوع، وذلك بالانتقال من العام إلى الخاص أو من الكل إلى الجزء.
· الدراسات السابقة: يقدم الباحث دراسة تقييمية ونقدية، فاحصة للبحوث وأهم الدراسات السابقة حتى يبرهن على ما سيقدمه في بحثه من جديد. وتذكر أهم الدراسات السابقة في الهامش وليس في المتن.
· (أهمية الموضوع): الاضافة التي يقدمها الموضوع في الواقع العملي والمعرفي، ويتم صياغتها في شكل فقرات حسب مقتضيات الموضوع.
· أسباب وأهداف دراسة الموضوع: الإشكالات النظرية والعملية التي يثيرها موضوع الدراسة والفائدة المنتظرة والمرجوة من دراسته.
· حدود الدراسة: الزمانية (التاريخية)، والمكانية أو الجغرافية أي (الدولة أو البلد)، والبشرية (الأشخاص الطبيعية والمعنوية)، والموضوعية (موضوع البحث).
· اشكالية الموضوع: تكون واضحة الصياغة مختصرة ومحددة بدقة وشاملة، وتثير اشكالا حقيقيا قابلا للحل، وتصاغ إما بالطريقة التقريرية أو بالطريقة الاستفهامية.
تنبيه: حينما تصاغ الإشكالية بالطريقة الاستفهامية، يمنع طرح أسئلة فرعية.
· المنهج المستخدم: الطريقة أو الأسلوب المتبع للإجابة على الاشكالية، (المنهج الجدلي، المنهج التاريخي، المنهج الوصفي، المنهج التحليلي، المنهج المقارن...).
· إعلان التقسيم: يتم استعراض القسمين الأساسيين للموضوع فقط. وصياغتهما في شكل فقرة، دون التطرق لبقية العناصر الفرعية.
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الخـاتـمـة













تعتبر الخاتمة شأنها في ذلك شأن المقدمة من الجهود المتميزة للباحث وتضم كل ما توصل إليه من نتائج تمثل حلولا وإجابات على الاشكالية التي تم طرحها في مقدمة الدراسة، إضافة إلى الاقتراحات والإضافات التي يرى الباحث أنّها ضرورية في موضوع البحث. وتتألف الخاتمة من العناصر التالية:
1- الخلاصة أو الحوصلة العامة: 
يقصد بها خلاصة حول موضوع الدراسة، وتصاغ في شكل فقرة أو فقرتين تتضمن حوصلة للأفكار الأساسية التي تم التطرق إليها من خلال الموضوع.  
2- النتائج: 
تتمثل في جميع الإجابات والحلول التي توصل إليها الباحث؛ بحيث تصاغ في شكل نقاط بطريقة مركزة وموجزة. ويشترط في النتائج أن تكون واضحة ودقيقة وقابلة للتطبيق، كما يشترط فيها أن تجيب على أهداف البحث وتقدم حلولاً للإشكالية المطروحة.
3- الاقتراحات: 
تعتبر الاقتراحات النظرة أو الآفاق المستقبلية لموضوع المذكرة والتي يسعى الباحث لتقديمها والإفادة منها، ويشترط فيها أن تكون مرتبطة بالنتائج، فتصححها أو تضيف إليها.



الخـاتـمـة
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المـلاحـق




الملحق رقم (01)




الملاحق
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قائـمـة المـراجـع






من بين أهم الشروط المطلوبة في قائمة المراجع ما يلي:
· يشترط في المراجع التنوع، فلا تكون كلها من نوع واحد، بحيث تكون متنوعة بين: الكتب، النصوص القانونية، الأحكام والقرارات، الاجتهادات القضائية، المذكرات، المقالات المنشورة في المجلات العلمية المحكمة، والأبحاث الخاصة بالملتقيات والمؤتمرات، والاحصائيات المأخوذة من المواقع الإلكترونية، وغير ذلك من المراجع العلمية.
· تُقسم قائمة المراجع إلي قسمين، الأول يخصص للمراجع باللغة العربية، والثاني يخصص للمراجع باللغة الأجنبية.
· المراجع باللغة العربية:
01- النصوص القانونية:
ترتب بحسب قوتها القانونية من الأعلى إلى الأدنى بحسب تاريخ صدورها كما يلي: 
· الدستور: باعتباره الوثيقة الأسمى في الدولة.
· الاتفاقيات والمعاهدات الدولية: هي مواثيق دولية تعلو على النصوص القانونية.
· التشريع الأساسي: القوانين العضوية ثم القانون العادية ثم الأوامر ثم المراسيم الرئاسية.
· التشريع العادي: المراسم التشريعية ثم المراسيم التنفيذية.
· التشريع التنظيمي: القرارات ثم المقررات ثم اللوائح ثم المناشير ثم التعليمات.
02- الكتب: ويتم فيها البدء بالكتب العامة ثم الخاصة وترتب هجائياً؛ أي بحسب أسبقة الحرف الهجائي فيها (أ، ب، ت، ث...).
03- المقالات والدراسات: تشمل جميع الأبحاث المنشورة في المجلات العلمية المحكمة التابعة للهيئات العلمية المعتمدة (الجامعات ومراكز البحث والجمعيات.... إلخ). وترتب هجائياً؛ بحسب أسبقة الحرف الهجائي فيها ( أ، ب، ت، ث...).
· المداخلات: تشمل جميع الأعمال التي تم إلقائها في إطار الملتقيات والمؤتمرات والندوات والأيام الدراسية وورشات العمل. وترتب بحسب تاريخها إجراءها.
04- الأطاريح والمذكرات: وتشمل جميع الأعمال العلمية الأكاديمية المقدمة في إطار مناقشة علنية وتشمل درجتي الماجستير أو الماستر والدكتوراه، وترتب من الأعلى في الدرجة العلمية إلى الأدنى وفقاً لتاريخ مناقشتها. 
05- الأحكام والقرارات والاجتهادات القضائية: تشمل كل ما يصدر عن الهيئات القضائية من أحكام المحاكم الابتدائية والمحكمة الادارية وقرارت المجالس القضائية وقرارات المحكمة العليا ومجلس الدولة. وترتب بحسب تاريخ صدورها.
06- المعاجم والقواميس: وترتب بشكل هجائي أو ألفبائي (أ، ب، ت، ث، ...).
07- المحاضرات: تشمل جميع الدروس والمحاضرات المطبوعة أو الملقاة شفوياً.
08- الوثائق الأخرى: تشمل الاحصائيات والتقارير الدولية والنشريات والمقابلات الشخصية والشهادات المسجلة، والتسجيلات السمعية البصرية، والصحف والجرائد.
09- المواقع الالكترونية: وتشمل جميع المعلومات غير المتاحة ورقياً والتي تم الاطلاع عليها من خلال شبكة الانترنت، كمواقع الهيئات الرسمية، والمجلات والاحصائيات.
·  المراجع باللغة الأجنبية:
1- Books / Ouvrages.
2- Articles.
3- Theses and Memories / Thèses et Mémoires.
4- Laws / Lois.
5- Jurisprudences.
6- Web Site/ Site Web.
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